(] ] |
]
BEM INSTITUTO FEDERAL
Bl Goias

Tutorial para Inserir documentos no SUAP

Atencao:

Para facilitar essa etapa de inserir os documentos no SUAP para a avaliagdo socioeconémica,
verifique os seguintes pontos:

1.

3.

Quantas pessoas da sua familia moram com vocé na mesma casa? Vocé precisa anexar a
copia ou foto da identidade (RG) ou CPF seu e de todas elas. Se forem menores de 18
anos, pode ser a certidao de nascimento.

Quais sao as pessoas que estdo trabalhando? Os adultos, maiores de 18 que moram
nessa casa, precisam comprovar a renda que recebem ou que nao tém renda para
comprovar.

>Para isso, a pessoa pode fazer a foto da carteira de trabalho, da pagina onde esta a
identificacdo e do ultimo registro da carteira.

> Ou o contracheque.

>0u caso seja autbnomo e ndo tenha como comprovar, pode utilizar o Anexo 2
(DECLARACAO DE RENDA DE AUTONOMO, PRESTADOR DE SERVICOS OU
PROFISSIONAL LIBERAL).

> Ou se for o caso de nao ter como comprovar que nao recebe nenhum valor, pode utilizar
o Anexo 03 (DECLARACAO DE AUSENCIA DE RENDIMENTOS).

> E necessario inserir os comprovantes de recebimento de BPC, aposentadoria, Bolsa
Familia e outros beneficios.

Verifique as situacbes especiais em sua familia e os comprovantes necessarios, por
exemplo: pessoa com deficiéncia, idoso (80 anos ou mais) ou crianga (até 6 anos)
dependente do estudante, separacido recente, violéncia familiar, inseguranca alimentar
(risco de falta de alimento para a familia), entre outros.

>0rganize todos seus documentos antes de abrir o SUAP.

>Crie uma pasta para salvar esses documentos.

>Quando vocé abrir o SUAP e aparecer ESCOLHA O ARQUIVO, vocé sabera exatamente onde
localizar as copias dos documentos.

1- Acessar o SUAP com seu login e senha

Login IFG




2 - Realizar a autenticagdo com o cédigo enviado ao
seu e-mail, se necessario.

Autenticacao via E-mail

* Cédigo:
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3 - Clique na setinha ao lado para abrir as opcdes a
esquerda da tela.
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5 - Role a tela até chegar em Documentagéo do
Aluno como aparece abaixo.
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6 - Clique em adicionar documento.
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Documentagao do Aluno
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7 - Os nomes que vocé colocou no quadro de
composigao familiar irdo aparecer para colocar o
documento de identificagao.

Em “documentos complementares”, vocé pode
colocar os demais documentos referentes a sua
situacao familiar.

Se os documentos estiverem todos numa pasta ou
na galeria do celular, por exemplo, ficara mais facil

localizar o arquivo.

E clique em enviar.
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CAE (Coordenacgao de Assisténcia Estudantil) Campus Aguas Lindas

Duvidas, encaminhar para o e-mail: cae.aguaslindas@ifg.edu.br
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